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【　WebEX　基本接続方法　】
①　講義日【前日】に下記のような招待メールが届きますので、参加用ＵＲＬをクリックしてください。

①このURLをクリック。

講義資料を見る際にはこちら
のパスワードをお使い下さい。

講義のパスワードになります。
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②　お名前・メールアドレスを入力し【今すぐ参加】をクリックしてください。

●●●●

●●●●

●●●●＠●●●●

●●●●

②今すぐ参加をクリック

講義資料をダウンロードする際は、こちらをクリックするか

WEB ページからダウンロードしてください

ダウンロードできるようになります。

メールアドレス等を入力。

イベントパスワードは招待メールに記載しています。 

接続が開始されます

（※）初めて WebEx に接続する場合、WebEx のプログラムをダウンロード・インストールすることになります。
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③　「コンピュータを使って通話」をダブルクリックし、「音声に接続済み」になったか確認。ＰＣのスピーカー

はＯＮに。

③コンピュータを使って
通話をダブルクリック

成功すると「接続済み」

と表示されます

「音声の設定」をクリックした場合、設定画面が

表示されます。

スピーカーの「テスト」をクリックして音が出

たデバイスが音声の出力先に設定されています。

問題なければ「OK」をクリックしてください。

スピーカー等はＯＮにしてくださ

Windows の場合

接続するコンピュータの OS によって、WebEx のインターフェースが多少変わる場合があります。
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④　講義中の質問方法等
質問はまずチャットアイコンをク
リックし、チャット欄を表示させて
ください。

参加者をクリックすると実際の講
義風景が確認できます。

④チャットの送信先は 
【すべてのパネリスト】 
を選択し、下の欄に質
問メッセージ入力・送
信してください。

⑤　終了する場合

⑤終了する場合は、メ
ニューのファイルから

「イベントから退出」を
クリックしてください。
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Mac の場合

③　「コンピュータを使って通話」をダブルクリックし、入力デバイスと出力デバイスが表示されるか確認。Mac

のスピーカーはＯＮに。

③コンピュータを使って通話
をダブルクリック

成功すると入力デバイ
スと出力デバイスが表
示され、すぐにウィン
ドウが消えます。

「音声の設定」をクリックした場合、設定画面が

表示されます。

スピーカーの「テスト」をクリックして音が出

たデバイスが音声の出力先に設定されています。

問題なければ「OK」をクリックしてください。 スピーカー等はＯＮにしてください。
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④　講義中の質問方法等

質問はまずチャットアイコンをク
リックし、チャット欄を表示させて
ください。

参加者をクリックすると実際の講
義風景が確認できます。

④チャットの送信先は 【すべての
パネリスト】 を選択し、下の欄に
質問メッセージ入力・送信してく
ださい。

⑤　終了する場合

⑤終了する場合は、メ
ニューのファイルから

「イベントから退出」を
クリックしてください。


